Kompetens- och verksamhetsutveckling GOTEBORGS
REGIONEN

Att arbeta i offentlig
forvaltning
— regler och praxis!

Fyra dagars utbildning.
Kursstart:
onsdag 25 mars 2020

INNEHALL

Dag 1: 25 mars 2020 — Offentlighet och sekretess

Efter genomgangen utbildningsdag skall deltagarna vara

vl fortrogna med framst Tryckfrihetsférordningens andra
kapitel Allmanna handlingars offentlighet och dess koppling
till Offentlighets- och sekretesslagen och réttpraxis inom
omradet. De senaste forandringarna i lagstiftningen liksom
forslag och tankar om framtida forandringar kommer sarskilt
att belysas. Dagen kommer att innehélla regelgenomgéng
men ocksa ett stort antal praktiska 6vningsexempel:

« vad ar en handling

« vilka handlingar ar allminna

« vad ar en minnesanteckning

« nér dr en handling inkommen

« nir ir en handling upprittad

« vilka allminna handlingar &r offentliga

« vilka regler giller for allmanhetens ratt att ta del av
offentliga allménna handlingar

« vilka allménna handlingar &r sekretessbelagda

« vilka regler giller for allménhetens ritt att ta del av
sekretessbelagda allmidnna handlingar
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INNEHALL

Att arbeta i offentlig férvaltning — regler och praxis!

FORTS. FRAN FORSTA SIDAN

Dag 2: 29 april 2020 — Kommunallag

Efter genomgéngen utbildningsdag skall deltagarna vara vil fortrogna

med nya kommunallagens regler om:

« kommunal organisation — fullmiktige, styrelse, naimnder, bolag etc

» kommunala befogenheter — allménna befogenheter, séarskilda
befogenheter etc

« de fortroendevalda — rostritt, valbar, valbarhetens upphorande,
ekonomiska formaner etc

fullméktige — uppgifter, initiativ, beredning, beslut etc

« ekonomi — budgetens innehéll, budgetprocessen, revision etc

laglighetsprovning — av vem, vad kan prévas, vilka instanser, nar

Dag 3: 14 maj 2020 — Forvaltningslag
Efter genomgéngen utbildningsdag skall deltagarna vara vil fortrogna
med nya forvaltningslagens regler om:

» myndigheters serviceskyldighet » kommunikation

e jav » omrostning
« remiss » motivering av beslut
« tolk « underrittelse om beslut

» ombud eller bitride « omprovning

« muntlig handlaggning « forvaltningsbesvar

« partsinsyn

Dag 4: 4 juni 2020 — Motesteknik

Efter genomgéangen utbildningsdag skall deltagarna vara val
fortrogna med Kommunallagens och Forvaltningslagens regler om
sammantradesteknik och praxis vid genomforande av méten. Under
dagen kommer ocksé praktiska tillampningar i motesteknik att
forekomma. Bland annat kommer f6ljande begrepp att belysas:

A Planering av moten:
Kallelser / Foredragningslista / Praktiska forberedelser av
motesrummet

B Sammantridet:
Foredragning / Overliggning — olika typer av yrkanden / Beslut —
acklamation, omrostning, olika typer av majoriteter etc

C Registrering av beslut:
Protokoll — minnesanteckningar / Reservation — sarskilt yttrande /
Justering

D Expediering — uppfoljning

MEDVERKANDE
Jan Turvall, lektor vid Statsvetenskapliga
Institutionen vid G6teborgs universitet.

TID OCH PLATS

Dag 1 4r onsdag 25 mars 2020

Dag 2 ar onsdag 29 april 2020

Dag 3 ir torsdag 14 maj 2020

Dag 4 ar torsdag 4 juni 2020

Samtliga dagar genomfors mellan kl 09—16
pa GR, Anders Personsgatan 8 i G6teborg.

AVGIFT

For samtliga fyra dagar &r priset 10 975 kr
exkl moms fér medlemskommunerna i GR.
For 6vriga ar avgiften 12 725 kr exkl moms.
Avgiften faktureras i efterhand.

I man av plats gér det dven att anmala sig
till enstaka dagar. Avgiften ar da 2 950 kr
exkl moms fér medlemskommuner i GR
och 3 450 kr exkl moms for 6vriga.

ANMALAN

Anmélan gors direkt genom att klicka har.
Vid fragor kring anmaélan kontakta
kurs@goteborgsregionen.se.

Sista anmélningsdag: 10 mars 2020.
Anmalan ar bindande och vid aterbud efter
sista anmélningsdagen debiteras full avgift.
Anmald plats kan alltid 6verlatas till annan
person inom forvaltningen.

UPPLYSNINGAR
Staffan Nyqvist tel: 031—335 53 10,
staffan.nyqvist@goteborgsregionen.se

INTEGRITETSPOLICY

Nir du anmaler dig till en kurs registreras
dina personuppgifter i vara administrativa
program. Las mer om hur vi behandlar
personuppgifter: www.goteborgsregionen.
se/integritetspolicy
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